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ACTA No. 85

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Curso Excel intermedio, equipo de articulacién
Centro Minero

CIUDAD Y FECHA: o HORA INICIO: HORA FIN:
Sogamoso 24 de junio de
7:00 AM 12:00 M
2025
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Sede Centro minero , .
Boyaca, centro minero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Seguimiento al curso Microsoft Excel nivel intermedio, equipo de articulacién Centro Minero

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Reportar el avance del curso en Microsoft Excel nivel intermedio, orientada al equipo
de articulacién Centro Minero

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:00 a.m. del dia 24 de junio de 2025, se dio inicio al curso de Microsoft Excel nivel
intermedio dirigido al equipo de articulacién del Centro Minero. Durante esta primera jornada,
el instructor orientd los conceptos generales sobre el uso y estructura de una hoja de célculo.
Como parte del proceso formativo, se cred un aula virtual en Google Classroom, donde se
compartieron recursos web de apoyo para el fortalecimiento de competencias en Excel.
Finalmente, se asignd un taller practico, el cual fue debidamente realimentado durante la
sesion.

Posteriormente el dia 25 de junio de 2025, se dio continuidad al curso con la orientacion de
diversas funciones y férmulas fundamentales de Microsoft Excel. Estas herramientas se
aplicaron al disefo y construccion de una plantilla de notas académicas. Los instructores de
articulaciéon desarrollaron una actividad practica enfocada en la creacion de dicha planilla,
aplicando los conocimientos adquiridos durante la sesion.

Para el dia 26 de junio de 2025, se inicid la jornada con la realimentacidn de las actividades
realizadas el dia anterior. Posteriormente, el instructor presenté nuevas funciones de Excel
gue permiten resolver situaciones de la vida cotidiana a través de hojas de calculo. Para
afianzar lo aprendido, se asignd un nuevo taller practico, acompafiado de un documento guia
con ejercicios aplicados a escenarios reales.

Finalmente el dia 27 de junio de 2025, se llevé a cabo la realimentacion del taller asignado en
la jornada anterior. Seguidamente, se orientd el uso de la funcién de combinaciéon de
correspondencia en Excel y uso de macros con énfasis en su aplicacion en formatos
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institucionales del SENA. Esta actividad permitié integrar conocimientos previos con funciones
avanzadas de automatizacion de datos.

CONCLUSION

El desarrollo del curso de Excel permitio fortalecer las competencias y la unidad técnica del
equipo de articulacion del Centro Minero, facilitando el dominio de herramientas

fundamentales como formulas, funciones y automatizacién de datos, aplicables en contextos
administrativos y académicos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Equipo de SENA Centro Si Se adjunta Se adjunta
articulacion minero registro asistencia en anexos
fotografico en
anexos

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, yles dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
Registro fotografico

Foto 1. Capacitacion 24/06/25

~ 06/24/2025 11:50

Fuente: dispositivo movil instructor Felipe Sandoval

06425/2025. 10i55

Fuente: dispositivo movil instructor Felipe Sandoval
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Foto 3. Capacitacion 26/06/25

06/26/2025 08:20

N

Fuente: dispositivo movil instructor Felipe Sandoval

Foto 4. Capacitacion 27/06/25

. 4
06/27/2028,16:31

Fuente: dispositivo movil instructor Felipe Sandoval
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Registro de asistencia

—CENTRO MINERO_ REGIONAL BOYACA
SE?“ A PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7A" PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Formato Control anal Asi A Aprendices Documento de
Programa de F 6 Capacitacién Excel di
Ficha de Caracterizacion: Instructores Articulacién lAmbieme de Formacién: Auditorio sede CorpoUNe Icludad: SOGAMOSO
Instructor: Andrés Felipe Sandoval Higuera
Fecha: 24/06 Fecha: 25/06 Fecha: 26/06 Fecha: 27/06
No Documento Nombres y Apellidos 7:00am a 7:00am a 7:00ama 7:00ama
1:00 pm 1:00 1:00 pm 1:00
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